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生輔組
一、畢聯會開會通知：2016年1月2日（週六）中午12點10分召開畢聯會會議。地點：三教409教室。請四年級各班（含企業專班）及建五畢聯會代表務必出席。未出席者權益受損概不負責。  

※請各班畢聯會代表務必參加，以維護同學權益。  

二、運動會：運動會預定於105年3月19、20日（星期六、日）舉辦，體育室公告運動會競賽規章及相關資訊，請詳閱http://www.pe.ntut.edu.tw/bin/home.php     
三、申辦就學貸款同學注意事項：（符合中低收入戶者）  
(一)下學期欲申辦就學貸款同學請自行列印銀行繳費單後，持繳費單先行至台北富邦銀行完成對保申請作業。TEL：(02)8751-6665按5 (台北富邦銀行:http://school.taipeifubon.com.tw)
※請於105年2月26日前（不含例假日）完成對保手續。 

(二)另於105年2月27日開學日（星期六13：00~21：00）（行政大樓五樓生輔組）辦理緩繳學雜費申請，請攜帶1.銀行所開之就貸申請書(學校存執聯) 2.繳費通知單 3.存摺封面影本 4.戶籍謄本(限最近三個月內，含學生本人、父母、配偶、保證人等，如戶籍不同者需分別檢附) 5.印章，至生輔組填寫「緩繳學雜費申請書」。  

※本學期辦理就學貸款同學，應退金額已匯入同學指定帳戶，請同學確實核對。  

※下學期因開學較晚，請同學務必於2月27日開學日來校辦理就學貸款。  

四、環境整潔維護：為維護上課教室整節潔，生輔組每週日下課後將派員至各班教室檢查評分，並定時公佈
成績，以作為獎懲之依據。各班級若於上課前即已發現教室不潔，請班級負責幹部協助照相存證並立即
通報生輔組且先行處理以便利後續責任歸屬，共同維護一個令人愉快的學習環境。  
※請勿在校內嚼食檳榔及勿任意丟棄食物殘渣。  
五、每週通報：各班班長於星期六、副班長於星期日須至生輔組簽到領取點名單；通報內容請同學自行進入進修學院網頁查看，並請班長將重要事項轉知班上同學。 
教務組
1、 網路教學評量：本學期網路教學評量於104年12月21日（星期一）09:00開放填答至105年1月8日（星期五）21:00止，請同學們儘早上網填寫，以免屆時   網路擁塞耽誤您下學期電腦選課。網路教學評量結果係提供教學改進之參考，屬同學們的權益，請大家全力配合，填答者身份絕對受到保護及保密，不必擔心身份洩漏。
2、 網路選課：104學年度第二學期網路選課訂於104年12月26日（星期六）09:00至105年1月8日（星期五）21:00止。請同學於規定時間內至校園入口網站[資訊系統] →[教務系統] →[期末網路預選系統] 選課，進行選課前請先完成本學期網路教學評量。
3、 104學年度第二學期開學及註冊須知：104學年度第二學期訂於105年2月27日(星期六)上午開始正式上課，各系三、四年級及建五同學註冊須知已公告於   網頁，請各同學上網   查閱。
4、 公告本104學年度第一學期進修學院畢業生辦理離校手續暨畢業證書領取相關事宜：
1. 各系延修生及申請提前畢業同學於本學期結束時，如已修畢各系規定之課程學分，符合畢業資格者，請於規定期間內，攜帶學生證及辦妥之離校手續單，至行政大樓五樓進修學院教務組領取畢業證書。
2. 離校手續單製作：畢業生請於105年1月31日前至本校校園入口網站→資訊系統→教務系統→畢業生離校手續單製作系統，填寫相關資料並列印離校手續單後，再至系辦公室（電機、電子系免會核）及圖書館等單位辦理離校手續。
3. 因應寒假及春節假期停班，1、2月份可領取證書日期調整如下： 105年1月25～28日、2月1～4日（週一至週四）、15～19日（週一至週五）、 23～26日（週二至週五）每日上午8:30～下午16:30。

 105年2月27日（週六）開學後，請依照進修學院辦公時間到校領證（週二至週五及週日上午8:30～下午16:30）；（週六9:00至20:00）。
 自開學週（2月27日)起，每週一進修學院均無辦公，同學請勿到校領證。
5、 104學年度第二學期延修生補修學分註冊注意事項:
進修學院各系延修生如因學分尚未修畢或修習教育學程，而未能於本學期順利畢業者，應於104學年度第二學期註冊開學日【105年2月27日（星期六）上午9:00至下午18:00】，攜帶學生證及學分學雜費（每學分小時1430元）到校辦理註冊選課，無故未依規定時間內完成註冊手續者，以自動退學論處。註冊時另應繳交平安保險費217元及計算機與網路使用費400元。
6、 換發新式學生證:本校圖書館及停車管理已啟用新系統，尚未領取結合悠遊卡功能之新式學生證同學，請攜舊式學生證至進修學院教務組換發。
7、 地址變更：為利於寄發本學期個人成績單，若同學通訊地址有變更，請於期末前至教務組申請更正。
總務組
1、 退選退費通知：本學期辦理退選核退學分費款項已撥入個人指定帳戶，請同學刷存款簿確認，如尚未收到撥入款項，請至進修學院查詢。

2、 減免學雜費申請作業：請班級幹部告知同學開始辦理下學期減免作業，符合申請身心障礙、低收入戶、原住民等各項類別減免學雜費等同學請至辦公室領取「減免申請表」或上網至進修學院總務組<<學雜費資訊列印「減免申請表」填寫，請於105年1月3日 至 105年1月14日前交回總務組辦理，未交申請表者，下學期無憑據，不得減免學雜費【請務必依所定申請時限內辦妥學雜費減免，逾期未辦，視同放棄】。申請時請附上應繳文件，例如身心障礙類：全戶戶籍謄本正本【三個月內，記事不得省略】(皆須含父、母及學生本人)、身心障礙手冊或鑑輔會證明文件正本及繳影本一份、申請人記得簽名及蓋章，延修生不得辦理各項減免。






1

