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生輔組
一、畢業班推舉服務獎名單：畢業班各班請推選在校期間熱心服務同學一名，將於5月21日班級座談會授頒服務優良獎。該名單已敬送各班導師，請於4月17日(星期日)前繳回生輔組，逾期未繳，視同棄權。 
二、    書卷獎：依據103年4月11日校務會議通過書卷獎獎學金發給辦法，本學期書卷獎獎學金獲獎名單（附件如第七期通報），獲獎同學請確實核對學號及姓名，若有   疑問請速至生輔組查詢（分機1833），並請於5月8日（星期日）前儘速繳交本人郵局存摺封面影本（請加註  身分證字號），以利獎學金核撥入帳。（影本黏貼單如附件） 

※依據104學年度第一學期成績評比。 
     ※書卷獎獎學金：第一名2000元、第二名1500元、第三名1300元。 

     ※獎狀將於5月21日月會中頒發。 
三、環境整潔維護：為維護上課教室整節潔，生輔組每週日下課後將派員至各班教室檢查評分，並定時公佈成績，以作為獎懲之依據。各班級若於上課前即已發現教室不潔，請班級負責幹部協助照相存證並立即通報生輔組且先行處理以便利後續責任歸屬，共同維護一個令人愉快的學習環境。   
※請勿在校內嚼食檳榔及勿任意丟棄食物殘渣。  
四、辦公時間：進修學院辦公時間為：星期二～五 8:00～17:00；星期六 9:00～21:00；星期日 8:00～17:00。
緊急聯絡電話：(02)27712171 警衛室分機5119；教官室分機1900；進修學院總機1800。 
五、每週通報：各班班長於星期六、副班長於星期日須至生輔組簽到；通報內容請同學自行進入進修學院網頁下載觀看，並請班級代表將重要事項轉知班上同學。 

教務組
一、 期中撤選(有記錄之退選，但不退學分費)，本學期期中撤選申請單製作系統開放起迄時間設定為105年3月21日09:00 ～ 105年5月15日21:00。同學如欲撤選，請至校園入口網站的教務系統填寫撤選申請單，送指導教授核章後，繳交至進修學院教務組辦理。
二、停課通知:

     105年4月30日(星期六)及5月1日(星期日)因本校負責辦理「105學年度四技二專統一入學測驗」

     ，停課兩日。

總務組
1、 104學年度第二學期加退選應補應退學分費:請班級幹部即至進修學院辦公室領取(1)辦理加、退選學分費注意事項(2)應補應退學分費核對表(3)退選學分費印領清冊。
2、 加選補繳同學:請於105年4月25日至台灣銀行學雜費網站下載列印繳費單，並於105年5月12日前完成繳費。

3、 退選退費同學：將個人資料確實填入退費清冊，於105年5月8日前由各班總務幹部收齊交回總務組以利作業；延修生辦理退費請至總務組填寫帳戶資料。







1

