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生輔組
一、開學日：九十九學年度第二學期開學日訂於2月26日(星期六)，當日請同學按課表上課。
二、班月會時間表：九十九學年度第二學期班月會時間表及導師名單請參閱進修學院網頁。
三、運動會：100年度全校運動會預訂於100年5月14、15日(星期六、日)，在本校東校區田徑場舉行，有意願參加的同學請提早作準備，報名時間及項目再行公佈。
四、整潔競賽成績表：公佈九十九學年度第一學期教室整潔競賽成績表: 第一名 進二土四；

第二名 進二機四；第三名 進二電五 (如附件)。

五、環境整潔維護：生輔組每週日下課後將派員至各班教室檢查評分，並定時公佈成績以作為獎懲之依據。

　　※本學期各班教室分配表(如附件)。
六、申辦就學貸款同學注意事項：（符合中低收入戶者）
(一)欲申辦就學貸款同學請自行列印銀行繳費單後，持繳費單先行至台北富邦銀行完成對保申請作業。 

(台北富邦銀行:http://school.taipeifubon.com.tw)
※台北富邦銀行網站採「線上申請」及「對保手續」二個必要申請步驟，本學期開始新增「會員登錄功能」，請詳閱「台北富邦銀行就學貸款線上申請及對保流程」，申請人對保前先行輸入資料並自行列印「就學貸款撥款通知書」三份，再持至對保銀行辦理對保。 
※輸入銀行申請書資料時，請注意以下事項：
1.就讀學校：國立臺北科技大學附設進修學院。

2.勾選：夜間部、二技、非在職專班。 
3.畢業年月：以入學年月加計兩年半，建築系加計三年。(研究所為兩年)  
例：今年四年級98年9月入學，101年01月畢業，建築系101年06月畢業。 
今年三年級99年9月入學，102年01月畢業，建築系102年06月畢業。 
(二)請於開學日（100年2月26日星期六13：00~21：00）（行政大樓五樓生輔組）攜帶1.銀行所開之就貸申請書(學校存執聯)2.繳費通知單3.存摺封面影本4.印章5.戶籍謄本(限最近三個月內，含學生本人、父母、配偶、保證人等，如戶籍不同者需分別檢附)至生輔組填寫「緩繳學雜費申請書」，另至總務組繳交平保費及網路使用費。  

七、「運動有益身心健康」：中正紀念館桌球教室於每週日中午12點開放使用，同學可以多加利用。
八、每週通報：各班班長於星期六、副班長於星期日須至生輔組簽到；通報內容請同學自行進入進修學院網頁觀看下載，生輔組另將該週通報利用電子郵件寄送各班班長及副班長，並請班長將重要事項轉知班上同學。
九、辦公時間：進修學院辦公時間為：星期二～五 早上8:00～17:00；星期六 下午12:00～21:00；
       星期日 早上8:00～17:00。

緊急聯絡電話: (02)27712171 警衛室分機5119 教官室分機1900 進修學院總機1800
教務組
一、加退選時間：2/26～3/13止，請把握時間上網加退選。
二、停課通知：3/5、3/6（週六、日）適逢本校舉行研究所碩士班招生考試，使用教室佈置考場，是日停課乙次。
三、學生證註冊章：各班班代請收齊全班的學生證，送至教務組核對是否已完成繳費後再加蓋註冊章（3/13完成）。
四、成績單：各班同學如未收到上學期成績單者請於二週內至教務組申請補發。

五、終身學習認證：各班同學如具有公務人員身分，欲申請「終身學習認證」者，請持上學期成績單影本，於3/13前至教務組辦理。
※ｅ化講桌設備若有問題請先重新啟動，若仍無法解決，可至行政大樓五樓借取筆電、投影機使用。
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