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生輔組
一、開學典禮：102學年度第一學期開學典禮訂於102年9月14日（星期六）下午6:30於中正紀念館中正廳舉行，由校長親自主持。全體同學(三、四、五年級)參加，請同學於下午6:20依規定位置就位完畢；屆時請同學務必準時出席。
二、班、月會時間表：公佈102學年度第一學期班、月會時間表。（如附件）
三、新生訓練：擔任102學年度新生訓練之輔導學長，請於開學日9月14日（星期六）下午5：00至生輔組簽到並領取輔導資料。
四、學生聯絡資料表：各班副班長請將『學生聯絡資料表』請同學詳盡填寫，以便聯絡各項事宜，並於9月21日(星期六)晚上9:00前交回生輔組。
五、幹部名單：102學年度第一學期選出之各班「幹部名單」中，如照片未貼或聯絡電話未填寫者，請速至生輔組補正，以便聯絡各項事宜；尚未繳交之班級，請速將完整之「幹部名單」交回生輔組。
六、畢聯會開會通知：畢聯會訂於9月21日(星期六)晚上6:30召開本學期第一次會議及畢冊廠商遴選，地點:三教207。參加人員:五年級各班班代或副班代，請同學務必準時參加。
七、系月會：9月28日(星期六)20：20~21：10，由機械、電機、工管、車輛、工設五系舉行系月會；9月28日(星期六)21：10~22：00，由能源、土木、電子、經管、建築五系舉行系月會，由各系系主任主持，請同學按規定時間內在指定地點參加系月會。 
	系月會暨班會 (9月28日)

	 C節20：20 ~ 21：10 系月會
	機械系、電機系、工管系、車輛系、工設系，以上五系系主任、班導師、系務助理及全體同學參加。
	機械系：共同科館B1演講廳
電機系：綜科館第二演講廳

工管系：綜科館第一演講廳
車輛系：綜科館第三演講廳

工設系：設計館B01

	D節21：10 ~ 22：00 班會
	
	

	C節20：20 ~ 21：10 班會
	能源系、土木系、電子系、經管系、建築系，以上五系系主任、班導師、系務助理及全體同學參加。
	能源系：綜科館第三演講廳
土木系：共同科館B1演講廳
電子系：綜科館第二演講廳

經管系：綜科館第一演講廳
建築系：設計館八樓視聽教室

	 D節21：10 ~ 22：00 系月會
	
	


1.系月會紀錄由各系三年級學藝股長擔任，會後請隨即將紀錄交回生輔組。

2.請各系四年級班長擔任場地指揮及協助維持秩序。

       3.其他重要相關事項，請詳閱系月會活動計畫表，事關同學權益，請同學務必準時出席。
八、就學貸款：本學期欲辦理就學貸款同學，請攜繳費通知單至台北富邦銀行辦理對保後；並請在開學日（9月14日星期六晚上9：00止）攜帶(1)銀行所開之就貸申請書 (2)繳費單 (3)存摺封面影本 (4)印章(5)全戶戶籍謄本（限最近三個月內，含學生本人、父母、配偶、保證人等，如戶籍不同者須分別檢附）至生輔組填寫「緩繳學雜費申請書」，另至總務組繳交平安保險費及網路使用費（634元）。
九、停車證：進修學院停車證申請網路登記已於102年09月06日（星期五）17:00截止，剩

   餘汽車55位，機車48位。未及登記同學請至行政大樓5F進修學院，填寫停車申請表及
   切結書後，直接繳費。
   申辦時間: 9/14，20:00~21:30以及9/15，09:00~18:00
   特別提醒:網路登記車位的同學，請於9/14日(含)完成繳費，並於上述申辦時間繳交申請
   表及切結書，才算完成停車證申請手續。
十、整潔競賽成績表：公佈101學年度第二學期教室整潔成績表，第一名 進二工三乙，第二名 進二能四，第三名 進二土四（如附件）。 
十一、環境整潔維護：生輔組每週日下課後將派員至各班教室檢查評分，並定時公佈成績，以作為獎懲之依據。 
十二、繳交班聯會會費：四、五年級各班班長請於註冊期間統一收齊會費，繳交至班聯會。
十三、延修生儘召緩徵：延修生如須申辦延緩儘後召集或緩徵者，請於9月14、15日(星期六、日)註冊當
日填繳兵役調查表，辦理申請，逾時不予申辦。

十四、共同助學措施方案就學補助：配合教育部照顧經濟弱勢學生政策，補助中低收入家庭學生就學，申請對象：就讀國內大專院校具有學籍（不含研究所在職專班），於修業年限內之學生，家庭年所得不超過新臺幣70萬元；家庭應計列人口之利息所得合計不超過新臺幣2萬元；家庭應計列人口合計擁有不動產價值合計不超過新臺幣650萬元；前一學期學業成績平均60分以上，操行成績70分以上。本學期請於10月13日以前檢據申請表、全戶戶籍謄本(最近三個月)送生輔組彙整，申請資料將送教育部轉財稅中心審核。審核通過者，補助金額預計於第二學期繳費通知單中扣除。
A. 家庭年收入計算成員為：(1)未婚學生：學生本人、學生的父母或法定監護人。(2)已婚學生：學生本人、學生的父母、學生的配偶。
B. 家庭中具有國民中小學或幼稚園教師、軍人身分者，應檢附就職學校或機關開立之薪資所得證明，以供查驗。未提供者，本項補助不予核發；已核發者，將予追繳。
C. 已申請各類學雜費減免，及政府其他助學措施(如行政院農業委員會農漁民子女就學獎助學金、行政院勞工委員會失業勞工子女就學補助、勞工子女發展技藝能助學金、行政院人事行政局公教人員子女教育補助、行政院國軍退除役官兵輔導委員會清寒榮民子女獎助學金、臺北市失業勞工子女就學補助等)者，不得再申請本助學金。
D. 該學年度實際繳納的學雜費如低於本計畫補助標準，僅得補助實際繳納數額。
E. 申請表請至生輔組填寫，即日起至10月13日止，逾期恕不受理。
十五、每週通報：各班班長於星期六、副班長於星期日須至生輔組簽到領取點名單；通報內容請同學自行進入進修學院網頁下載觀看，生輔組另將該週通報利用電子郵件寄送各班班長及副班長，並請班長將重要事項轉知班上同學。
教務組
一、註冊：
(1) 請四、五年級各班班代於9月14日至9月22日收集全班同學之學生證，依學號排序後送交教務組查驗學雜費繳交紀錄後加蓋「年度註冊章」。
(2) 各復學生及延修生請於註冊日【9月14、15日(星期六、日)】至行政大樓5樓進修學院教務組辦理註冊及選課事宜，且應於開學後加退選規定期限內辦理加、退選，未選課及繳費者，視同註冊手續未完成。
二、成績單：各班同學如未收到上學期成績單者請於開學二週內至教務組申請補發。
三、終身學習認證：四、五年級同學具有公務人員身分，欲申請「終身學習認證」者，請於開學後一個月內持上學期成績單影本，至教務組填寫申請單辦理。

四、新生學生證：三年級各班班長請於9月21日（星期六）至教務組領取學生證轉交各班同學。

五、新生表件補繳：三年級同學如於新生報到時，有缺交「學籍記載表」及相片或者其他表件者，請於
9月15日(星期日)前速至教務組補繳。

六、102學年度第一學期系務助理名單（如附件）
七、加退選時間：本學期加退選時間為9月14日（星期六）至9月28日（星期六）止，請於規定時間內辦妥選課事宜，相關加退選問題可洽各系系務助理。未辦理網路初選及需調整初選後科目之學生，請於加退選期間，上網點選加、退選科目並列印出「加退選申請單」，經授課教師同意簽名，由班代統一彙整，送交各系主任或承辦進修學院系務助理核章後，由各系送至進修學院教務組。
八、學分抵免申請：本學年度入學新生學分抵免之申請以一次為限，且須於第一學年上學期開學後一週內，9月15日(星期日)前檢具原校歷年成績單正本或學分證明書正本及(或)相關有效證明正本，送至進修學院教務組，抵免專業科目部份，由所屬各系主任核章；抵免共同科目部份，則由通識中心主任核章，逾期視同放棄學分抵免之權益，不得異議。
※欲借用無線麥克風及螢幕連接線，請攜帶學生證至共同科館一樓計網中心借用。

※ｅ化講桌設備若有問題請先重新啟動，若仍無法解決，可至行政大樓五樓借取筆電、投影機使用。
總務組
※請班級幹部通知未繳費同學上台灣銀行學雜費入口網站列印繳費單，並在９月16日前完成繳費。
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